               山东省亘基工程有限公司

             款项支付呈批单          编号
请款部门（人）：          请款日期：   年   月   日

请款类别（在对应的款项后打“√”标示）：工程款（）材料款（）机械费（）办公款（）其他款项（）

请款金额：             元（大写：                ）

请款事由简述：

请款部门（人）相关人员（签章）：

仓管负责人：      施工负责人（员）：      技术负责人（员）：    项目经理：

预算负责人：      财务负责人：

                                                 董事长（签章）：

   1、呈批单编号由办公室负责填写、登记；

   2、“工程款”、“材料款、”“机械租赁费”由仓管、施工负责人（元）、技术负责人（员）、

项目部经理共同签字认可后到办公室编号呈批；财务部根据签批的金额支付相应款项；

   3、本呈批单一式两份，财务部、董事长各留存备案一份。
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